Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Carmo
Gabinete do Prefeito
Administracao 2017/2020

Decreto n®° H303  de 09 de janeiro de 2019.

SEE;EFJ:AT,;BNC,‘? Janeiro “Aprova instrugdo Normativa do

IPAL DE CARMO

MN, 530340 097017 10, Controle Interno SCII n°® 007/2019,
puBLICADO em 201218 .0 que dispde sobre a obrigatoriedade

nrnal ﬁ&mw de uso do e-mail institucional.”
pag'i@

)’couogro od A3

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CARMO, Estado do Rio de Janeiro, no

uso das atribuigdes que lhe séo conferidas pela legislagdo em vigor,
DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Controle Interno SCII n°

007/2019, que dispde sobre a obrigatoriedade de uso do e-mail institucional.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigdes em contrario. , —~

Carmo, 09¥Kjaneiro de 2019. "

/ r
PAULO CESAR GONCALVES LADEIRA
| PREFEITO MUNICIPAL
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INSTRUCAO NORMATIVA SCII N° 007/2619

«pISPOE SOBRE A OBRIGATORIEDADE DO

E-MAIL INSTITUCIONAL PELAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS”

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigdes legais

CONSIDERANDO, a permanente necessidade de atualizagdo ¢ aperfeigoamento
dos tramites inerentes aos procedimentos administrativos desta Administragdo Publica

Municipal:
CONSIDERANDO, a permanente necessidade de atualizagdo ¢ aperfeigoamento
das fungdes inerentes as responsabilidades dos Ordenadores de Despesa dest

Administragdo Municipal;

CONSIDERANDO, o atendimento aos principios constitucionais da Adminjstragao

Pablica e as atualizagdes das normas legais que regem a gestdo publica;

CONSIDERANDO, a necessidade de estabelecer normas visando disciplina

i 5

transparéncia dos pr(_)cedimentos;
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CONSlDERANDO a Controladorla tem por fmalidade orientar € aCompanhar a
gestao governamental, para sub51d1ar a tomada de dec1soes a partir da geracdo de

informagoes, de manelra a garantlr a melhoria contmua da qualidade do gasto publico:
RESOLVE

Art. 1° Torna-se obrigatorio 0 uso do e-mail institucional por todas as Secretarias

desta Municipalidade, bem como pelas Unidades Administrativas a elas pertencentes.
Paragrafo Unico: O e-mail mstltumonal sera utilizado exclusivamente para -

transmissdo de informagdes relatlvas a gestao mumcnpal sendo vedada sua utilizagdo para

fins particulares.
Art. 2° As solicitagdes e/ou comunicagdes enviadas atraves do e-mail institucional
tém carater oficial e devem ser acessadas diariamente.

§ . 19+ Podefa  :ser “ designado  servidor = para  acesso € controle

das mensagens recebidas e das respostas a serem encaminhadas.

§ 2° As mensagens cletronicas devem ser respondidas nos prazos estabeleci

observada a natureza da providéncia e o principio da razoabilidade.

Art. 4° O uso inadequado do e-mail institucional sujeitara 0s

sancdes legais cabiveis.
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Art. 5° Por questdes de seguranca da informacdo. as senhas dos e-mails.

institucionais deverdo ser trocadas periodicamente pelo usudrio responsavel pela conta.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

revogadas as disposicées em contrario. -
Carmo-RJ, 09 de janeiro de 2019.
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